TRƯỜNG TH HƯƠNG LÂM        CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

         TỔ VĂN PHÒNG                                      Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
Số:   02  / KH-VP 

                                                                         Phong Điền, ngày 02 tháng 02 năm 2018
(V/v đánh giá công tác tháng 01/2018 

và triển khai kế hoạch tháng 02/2018)
A. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 01/2018:


Đã tổ chức sơ kết học kỳ I.; Nộp các báo cáo định kì, báo cáo sơ kết công tác chuyên môn học kỳ I về PGD đúng thời gian.

Đã tổng hợp chất lượng học kỳ ở cổng thông tin .

 Đã nộp hồ sơ giao lưu vở sạch chữ đẹp cấp huyện

Đã tổ chức sơ kết tổ học kỳ I


Đã hoàn thành các báo cáo quyết toán ngân sách, Dự án Bóng đá cộng đồng tại Việt Nam năm 2017, lập dự toán ngân chi năm 2018; kiểm kê tài sản, tài chính năm 2017; kiểm kê tiền mặt và khóa sổ ngày 31/12/2017.

Đã hoàn thành dự  toán ngân sách năm 2018


Đã thông qua dự thảo Quy chế chi tiêu nội bộ năm 2018 và lấy ý kiến góp ý, bổ sung của CBGVNV vào kỳ họp hội đồng tháng 1/2018.

 Đã báo cáo quyết toán các khoản thu phục vụ học sinh và các khoản thu khác.


Đã  cân đối các khoản thu chi ngoài ngân sách báo cáo Hiệu trưởng.


Đã quyết toán thực hiện kinh phí Dự án bóng đá cộng đồng


Đã lập dự toán cải tạo, xây dựng sân sau dãy nhà A 


Đã chuyển lương và các khoản phụ cấp tháng 01/2018
Đã thực hiện một số công việc khác theo sự chỉ đạo của Hiệu trưởng .

B. KẾ HOẠCH THÁNG 02/2018

Cập nhật các báo cáo nộp cấp trên.

Hoàn thành kế hoạch phát triển năm học 2018 – 2019

Làm lịch trực tết Nguyên đán

Kiểm tra tình hình cơ sở vật chất sau thời gian nghỉ tết  Nguyên đán.

 Nộp báo cáo quyết toán ngân sách năm 2017 về tài vụ Phòng Giáo dục và chuẩn bị hồ sơ quyết toán.

Báo cáo kết quả kiểm kê tài sản mốc 31/12/2017;
Tập hợp báo cáo quyết toán các khoản thu phục vụ HS và các khoản thu khác;

 Xây dựng kế hoạch mua sắm thiết bị năm 2018;
Báo cáo tình hình CSVC đầu năm 2018 và dự kiến kế hoạch xây dựng năm 2018-2019.

 Định giá cơ sở vật chất không còn sử dụng để thanh lý.


 Lập dự toán xây dựng cảnh quang sân sau dãy nhà A. 



Triển khai kế hoạch xây dựng, tu sửa nhỏ CSVC năm 2018.



 Phối hợp với GVCN hoàn thành kế hoạch thu ngoài ngân sách.

   DUYỆT CỦA HIỆU TRƯỞNG


       TỔ TRƯỞNG

          Trần Nhật Nam



             Đặng Thị Minh Liên                                                                                     
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